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Az Egy a Természettel Nonprofit Kft (a tovadbbiakban: Tdarsasag) altal kezelt kdzérdek( adatok
nyilvanossagénak biztositasa érdekében a szervezeti és miikddési szabalyzat szerinti szabdlyozasi
jogkéromnél fogva az aldbbiak szerint rendelkezem:

1. Altalanos rendelkezések

Az utasitds célja, hatdlya

Az utasitds célja a Tarsasag miikddése soran keletkez$ kdzérdek(i adatok kdzzétételére vonatkozé
alapvetd szabdlyok rogzitése, a Tarsasag szervezeti egységei kapcsolddd feladatainak rogzitése

mellett.

2. Aszabdlyzat hatélya kiterjed a Tarsasag valamennyi munkavalialéjara.

3.

Ertelmezé rendelkezések

Jelen utasitas alkalmazasaban

a)

b)

c)

d)

adatfelelds szervezeti egység: az a szervezeti egység, amely az elektronikus Gton kotelezéen
kozzéteend6 kozérdekii adatot elGallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat
keletkezett. Az egyes adatfajtak tekintetében a felelds szervezeti egységeket az kdzzétételi
listdk meghatdrozasanal megjeldlt mellékletek tartalmazzdk;

elektronikus kézzététel: az informacios énrendelkezési jogrdl és az informdcidészabadsagrél
sz6l6 2011. évi CXII. torvényben (a tovabbiakban: Info. tv.) meghatdrozott adatoknak
kotelezéen kozzéteendd kozérdek(i adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki
szaméra, személyazonositas nélkil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is
adatvesztés és -torzulas nélkil kimasolhaté médon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a
kimésolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd hozzéférhetbvé
tétele;

kozzétételi listdk: a Tarsasag altal, az Info. tv. alapjan az 1. szamu mellékletben meghatarozott
adattartalommal kozzéteendd altaldanos kézzétételi lista, valamint a koéztulajdonban allé
gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikddésérél sz6lé 2009. évi CXXII. torvény alapjan a 2.
szamu mellékletben meghatdrozott tartalmu kiilonés kdzzétételi lista;

egységes kozadatkeress: a kozérdek(i adat elektronikus kozzétételére kotelezett szervek
kozérdek(d adatot tartalmazd honlapjara, valamint az altaluk fenntartott adathazisra és
nyilvantartasra vonatkozé leiré adatoknak a kézigazgatasi informatika infrastrukturalis
megvaldsithatdsaganak biztositasdért felelé6s miniszter altal miikodtetett, az erre a célra
iétrehozott honlapon kézzétett kdzponti elektronikus jegyzéke.

4. Azlnfo. tv. és a 2009. évi CXXII. térvény rendelkezéseinek megfeleléen a Tarsasag a miikddésével
kapcsolatos adatokat a honlapjan (www.onewithnature2021.org) teszi kozzé, figyelemmel a
kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részietes szabdlyokrdl szolé



10.

11.

305/2005. (XI1.25.) Korm. rendeletre és a kozzétételi listékon szerepl6 adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol szol6 18/2005. (X11.27.) IHM rendeletre.

A honlapon valé kbzzététel soran, illetve annak teljesitése érdekében jelen eljarasrend szerint kell

eljarni.
2. A kozérdekii adatok kdzzététele
A kozzététellel kapcsolatos feladatok ellatdsa

A Tarsasiag kotelezettsége, hogy gondoskodjon a kdzzétételre keriil6 adatok pontossagardl,
szakszer(iségérdl és idGszerliségérél. Ennek keretében:
a) a jogszabélyban és jelen eljarasrend alapjan meghatarozott keretek kozott kialakitja a
honlap adatstruktirajat, tartalmat és formajat,
b) folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon valamennyi kételez6en kozzéteend6
kozérdeki adat elérhet6 legyen.

Az 1. sz. melléklet 111.3-5. pontjaban szereplé adatokat az adatfelelds szervezeti egység az az
informatikus segitségével juttatja el, amely gondoskodik az adatok honlapon térténd
kdzzétételérdl.

A kézzétételi listak honlapon torténd elhelyezését, frissitését, helyesbitését és eltdvolitasat az
irodavezetd az informatikus bevondsdval végzi.Egyéb feladatok e kérben:
a) a honlapon az egységes kbzadatkeresd rendszerre mutaté hivatkozas elhelyezése,
b) a kozzétett adatok védelme a jogosulatlan megvéltoztatas, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen (sziikség esetén biztonsdgi masolat készitésével).

Az Informatikus feladata:

a) az adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltévolitdséval kapcsolatban a
tartalomkezel§ feliilet altal biztositott lehetéségeket kihaszndlva naplézza az esemény
bekévetkeztének datumat és idGpontjat, valamint az esemény kivaltdsdban kdzremiikodd
felhasznalo nevét;

b) a naplézott adatdllomany védelme a megsemmisitéstsl, az illetéktelen szemely altali
médositastl, az egyes bejegyzések toriésétsl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, illetve a naplé tartalmahoz vald illetéktelen hozzaférés kizarasanak
biztositasa, tovabba a naplérél rendszeres biztonsagi mésolat készitése.

Az altaldanos és kilsnds kozzétételi listdkon kdzzétett adatok az 1. és 2. szamu mellékletben
meghatdrozott ideig a honlaprél nem tévolithatok el.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z8 dllapotanak archivumban tartését irja el6, az adat
frissitése esetén azt a megdrzési id6 elteltéig elérhet6vé kell tenni, és az adat mellett fel kell



tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az (j allapot fellelhetdségét, valamint feltling
modon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem id6szerd.

12. Helyesbités esetén a valosagnak meg nem felelé adat nem teheté elérhetévé sem a honlapon,
sem az egységes kdzadatkeresé rendszer szamara. A frissitett adat (] dllapota mellett feltiinteti a
frissités tényét és idejét, illetve az adat el6z6 llapotdnak archiv allomanyban valé elérhet8ségét.

13. A koézzétételi listdkban szerepld egyes adatok frissitése az 1. szdmu és 2. szamu mellékletben
meghatarozott id6kozonként térténik, valamint akkor, ha az adatok helyesbitése valik

sziikségessé.

3. Zaré rendelkezések
14. Jelen utasitds a Tarsasag 2019. &prilis 1. napjan lép hatdlyba.

Budapest, 2019. marcius 15.

Szlics Veronika
ligyvezetd

Mellékletek:
1. sz. melléklet - Altaldnos kdzzétételi lista
2. sz. melléklet - Kulonos kdzzétételi lista



